u UDESC

UNIVERSIDADE
. DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

RESOLUCAO N° 091/2014 — CONSUNI
(Revogada pela Resolucéo n° 36/2017-CONSUNI)

Dispbe sobre o Programa de Monitoria de Ensino
de Graduacéo da UDESC.

O Presidente do Conselho Universitario — CONSUNI da Fundacdo Universidade do Estado de
Santa Catarina - UDESC, no uso de suas atribui¢cbes, considerando a deliberagdo do Plenario
relativa ao Processo n° 7593/2014, tomada em sesséo de 16 de outubro de 2014,

RESOLVE:

CAPITULO |
CONCEPGAO E OBJETIVOS

Art. 1° - O Programa de Monitoria de Ensino de Graduagdo tem por objetivo auxiliar o
desenvolvimento de determinada disciplina, no aspecto teérico e pratico, visando a melhoria do
processo ensino-aprendizagem e criando condicfes para o aperfeicoamento de habilidades
relacionadas a atividade docente.

Paragrafo Unico — O Programa de Monitoria de Ensino de Graduag&o é coordenado pela Pro-
Reitoria de Ensino e, em nivel de Centro, pela Direcdo de Ensino de Graduacao.

Art. 2° - A atividade de monitoria é exercida por académico regularmente matriculado em Curso
de Graduacéo da UDESC.

Art. 3° - Todo académico monitor tera como orientador um professor da UDESC que sera o
responsavel em todas as instancias pelo desenvolvimento das atividades programadas.

CAPITULO Il
DA SELECAO, CLASSIFICACAO E CONCESSAO

Art. 4° - Os projetos de monitoria de ensino de graduacgéo estardo sujeitos a processo seletivo
conforme edital especifico, cujo modelo é apresentado no Anexo .

§ 1° - O projeto de monitoria, elaborado pelo professor orientador, deve estar de acordo com o
modelo apresentado no Anexo Il e aprovado no Departamento responsavel pela disciplina e
pela Comisséo de Ensino de Graduacéo do Centro.

§ 2° - Os critérios para a selecdo dos projetos de monitoria pelo Departamento e Comisséo de
Ensino de Graduacéo deverdo obedecer ao estabelecido no artigo 23 desta resolucéo.

§ 3° - No caso de haver um ndmero maior de pedidos em relacdo ao nimero de bolsas, o
Departamento deverd priorizar os projetos, como orientacdo a Comissdo de Ensino de
graduacéo.

Art. 5° - As bolsas serdo concedidas em nimero compativel com o0s recursos financeiros
disponiveis e de acordo com o quantitativo maximo disponibilizado ao curso.
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Art. 6° - O projeto e a bolsa de monitoria terdo a duragdo de dez meses, respeitado 0 semestre
letivo, podendo ser renovado no maximo por igual periodo.

§ 1° A prorrogacao de que trata o “caput’ deste Artigo deve ser solicitada pelo professor
orientador, no minimo 30 dias antes de concluir o prazo de duracéo da bolsa, e aprovada no
Colegiado Pleno do Departamento.

§ 2° Nos casos em que ndo for solicitada renovacao do projeto, a vaga volta a ser oferecida em
edital.

Art. 7° - Sendo aprovado o projeto de Monitoria de Ensino de Graduagéo, a escolha do bolsista
€ de competéncia do professor responsavel pelo projeto, respeitando-se os critérios e prazos
estabelecidos.

§ 1° Somente podera participar do Programa de Monitoria de Ensino de Graduacdo o
académico que tenha cursado a disciplina para a qual pleiteia a bolsa, tendo sido nela
aprovado com média igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero).

§ 2° Para ser contemplado com bolsa, o académico selecionado assinard o Termo de
Compromisso, conforme o modelo apresentado no Anexo lll, junto a Direcdo de Ensino de
Graduacéo e devera cumprir as atividades previstas no Projeto de Monitoria.

§ 3° O termo de compromisso devera ser entregue antes do inicio das atividades, sendo que o
pagamento da bolsa esta condicionado a entrega do termo devidamente assinado na PROEN.

§ 4° As alteragBes no termo de compromisso deverdo ser encaminhadas através de termo
aditivo conforme modelo disponibilizado no site da PROEN, devidamente assinado pelo
monitor e Direcdo Geral.

CAPITULO Ill
DAS ATRIBUIGOES DO BOLSISTA

Art. 8° - S80 atribuigbes do monitor na disciplina:

| - auxiliar o corpo docente em tarefas pedagdgicas e cientificas, inclusive na preparacdo de
aulas, trabalhos didaticos e atendimento a académicos;

Il - auxiliar o corpo docente nos trabalhos praticos e experimentais da disciplina;

IlI- auxiliar o corpo discente, orientando-o em trabalhos de laboratério, de biblioteca, de campo
e outros compativeis com o seu grau de conhecimento e experiéncia;

IV - constituir um elo entre professores e académicos, visando o melhor ajustamento entre a
execucao dos programas e o desenvolvimento natural da aprendizagem,;

V - apresentar os resultados do programa de monitoria em evento para o qual seja convocado.

Paragrafo Unico - E vedado ao monitor:

| - ter qualquer vinculo empregaticio ou acumular bolsas;

Il - ministrar aulas teéricas ou préticas;

Il - desempenhar atividades ndo inerentes a disciplina ou as atividades relativas ao processo
de ensino-aprendizagem;

IV - assumir tarefas ou obrigacfes exclusivas de Professores ou Técnicos Universitarios.

Art. 9° - Mensalmente, a partir do inicio do Programa de Monitoria de Ensino de Graduagéo, o
bolsista devera remeter a Ficha de Frequéncia a Direcao de Ensino de Graduag&o.
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Paréagrafo Unico — a responsabilidade de encaminhar a ficha de frequéncia é exclusivamente do
monitor, sob pena de desligamento do Programa.

Art. 10 - Ao encerrar sua participacdo no programa de monitoria, o bolsista enviara ao
professor orientador o Relatério Final conforme modelo definido no Anexo IV das atividades
desenvolvidas, ficando vedada a concessdo de outras bolsas académicas na UDESC, pelo
periodo de dois anos, ao académico que nao apresentar dentro do prazo estabelecido.

_ CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 11 - Cabe ao orientador acompanhar e supervisionar todas as atividades do bolsista, bem
como o cumprimento da carga horaria.

Art. 12 - S&o atribuicBes do professor orientador:

| - realizar a sele¢do do académico bolsista;

Il - planejar e programar as atividades de monitoria, juntamente com o académico,
estabelecendo um plano para a disciplina a ser atendida;

Il - orientar 0 monitor quanto a metodologia a ser utilizada no atendimento aos académicos da
respectiva disciplina;

IV - organizar com o monitor horario comum de trabalho que garanta o exercicio efetivo da
monitoria;

V - acompanhar e orientar o monitor na execug¢do das atividades, discutindo com ele as
questdes teodricas e préticas, fornecendo-lhe subsidios necessarios a sua formacao;

VI - tornar publico o horario de atividades do monitor.

Art. 13 - Ao final do periodo de execugcdo do projeto de monitoria o Professor Orientador
enviara o Relatério Final conforme modelo definido no Anexo IV do programa de monitoria a
Direcéo de Ensino de Graduacéao.

Art. 14 - O professor orientador que ndo apresentar o Relatério Final das atividades de
monitoria ou ndo tiver seu relatério aprovado no Departamento, ndo podera contar com bolsista
da UDESC, pelo periodo de 2 (dois) anos.

CAPITULO V
DO REGIME DE TRABALHO DO BOLSISTA

Art. 15 - O bolsista exercera suas atividades sem qualquer vinculo empregaticio com a UDESC
e em regime de 20 (vinte) ou 10 (dez) horas semanais.

§ 1°- O bolsista devera destinar no minimo 50% da carga horéaria destinada a monitoria para
atendimento aos académicos.

§2° - E vedado ao bolsista acumular ao todo mais do que 30 (trinta) horas semanais em
atividades envolvendo a monitoria e outras atividades, como a monitoria voluntaria, projetos de
pesquisa, ensino, extensao, PET, bolsa de apoio discente, entre outras.

Art. 16 - O horéario e local de atividade do bolsista devera ser compativel com a disponibilidade
do mesmo, do professor orientador e dos discentes a serem atendidos por ele, bem como
devem ser disponibilizados a todos os interessados.

Art. 17 - Enquanto no exercicio de suas fungBes, o monitor recebera bolsa cujo valor sera
fixado pela UDESC.
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Paragrafo Unico - O bolsista em regime de 10 (dez) horas semanais receberd o
correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor estipulado para a bolsa de Monitoria.

Art. 18 - Os recursos para 0 pagamento das bolsas serdo previstos no orgamento anual da
UDESC.

) _ CAPITULO VI
DA SUBSTITUIGAO E DESISTENCIA DE BOLSISTA E DO CANCELAMENTO DE
PROJETOS

Art. 19 - O processo de substituicdo e desisténcia do bolsista deve ser instruido com parecer
do professor orientador e encaminhando de acordo com formulario disponivel no site da
PROEN.

Art. 20 - Por iniciativa do professor orientador, do Departamento ou da Comissao de Ensino de
Graduacdo do Centro poderd ser cancelada a bolsa, se as atividades desenvolvidas nao
atenderem ao que consta no Projeto de Monitoria.

§ 1°- Se o0 bolsista der causa ao cancelamento de seu termo de compromisso, cabe a ele
ressarcir a UDESC os valores recebidos pelo periodo nédo trabalhado.

§ 2° - Se o professor orientador, sem justificativa fundamentada, concorrer para o
cancelamento do contrato do bolsista, compete-lhe a responsabilidade pelo valor atualizado a
ser ressarcido a UDESC.

Art. 21 — Se por iniciativa do bolsista ocorrer o cancelamento da bolsa e o professor ndo
encontrar imediatamente novo académico para assumir as atividades podera, dentro da
vigéncia do projeto, solicitar suspensédo do projeto até novo académico assumir.

) CAPITULO VI )
DA AVALIAGAO DO PROGRAMA DE MONITORIA DE GRADUAGAO

Art. 22 - A coordenacdo, acompanhamento, avaliacdo e fiscalizacdo do Programa de Monitoria
de Ensino de Graduacdo serdo realizadas pela Direcdo de Ensino de Graduacédo e pela Pro6-
Reitoria de Ensino.

' CAPITULO VI )
DOS CRITERIOS PARA A DEFINIGAO E DISTRIBUIGAO DAS VAGAS

Art. 23 — Deverao ser observados 0s seguintes critérios, em ordem, para a definicdo e
distribuicdo das vagas para as disciplinas aptas ao programa de monitoria:

| - elevado grau de complexidade no contexto do curso;

Il - elevado numero de académicos matriculados;

Il - préticas de laboratdrio e de campo;

IV - disciplinas que estabelecam relacdo mais efetiva entre teoria e pratica;

V - disciplinas que privilegiem a formacgdo fundamental, que diz respeito a esséncia da
formacao de cada curso, e a formacao profissional.

Art. 24 — Cabera a Comissdo de Ensino de Graduagdo do Centro, priorizar os projetos de
monitoria, observado o disposto no artigo anterior.
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Art. 25 — O nimero de bolsas de monitoria disponibilizadas para cada curso sera definido
anualmente, com base nos critérios estabelecidos neste artigo.

§ 1° - A distribuicdo do numero de bolsas de monitoria sera realizada de acordo com a carga
horaria minima do curso, definida nas Diretrizes Curriculares Nacionais. O percentual sera
aplicado sobre a carga horaria da seguinte forma:

| - 5,6% para os cursos das areas de Engenharias; Ciéncias Agrarias; Ciéncias da Salde; e
Ciéncias Bioldgicas;

Il - 3,6% para os cursos das areas de Ciéncias Exatas e da Terra; Linguistica, Letras e Artes; e
Ciéncias Humanas

Il - 2,0% para os demais cursos.

§ 2° - O nimero maximo de monitorias por curso sera definido sem casas decimais, usando
regras de arredondamento e a seguinte equacgao: NMB = P * CH / 20(h). Sendo que NMB é o
namero maximo de bolsas; P é o percentual correspondente, conforme § 1° deste Artigo e CH
€ a carga horéria minima do Curso segundo as Diretrizes Curriculares Nacionais.

§ 3° - Dentro de um Centro, as vagas de monitoria poderao ser preenchidas por académicos de
outros Cursos, desde que para o atendimento de disciplinas daquele curso.

§ 4° - Dentro de um Centro, uma monitoria podera ser utilizada por outro curso, desde que
aprovado no curso cedente e na Comissdo de Ensino de Graduacéo.

Art. 26 — O nimero de vagas de monitoria, por Curso, sera homologado por Portaria do Reitor,
observado o disposto nesta Resolugéo e a disponibilidade financeira.
CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 27 - A elaboracéo e publicacdo de edital de abertura de inscrices para bolsas de monitoria
e a homologacéo e divulgacéo do resultado da sele¢céo séo atribuicdes dos Centros de Ensino

da UDESC.

Art. 28 - Compete aos Centros registrar e expedir o certificado de bolsista aos que
integralizarem no minimo quatro meses do Programa no semestre.

Art. 29 — Cabe a UDESC instituir e manter seguro contra acidentes pessoais dos bolsistas.
Art. 30 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré- Reitoria de Ensino.

Art. 31 - Esta Resolucdo entra em vigor a partir de janeiro de 2015, revogando-se a Resolucéo
223/2005 — CONSUNI

Floriandépolis, 16 de outubro de 2014.

Prof° Antonio Heronaldo de Sousa
Presidente
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RESOLUGAO N° 091/2014 - CONSUNI
ANEXO |
EDITALNe /20xx —CENTRO.................

ABRE INSCRICAO, FIXA DATA, HORARIO E CRITERIOS PARA SELECAO DE PROJETOS
PARA O PROGRAMA DE MONITORIA.

O Diretor Geral do Centro de ........ccccveeeieiiiiiiiiiieeeeeee e e , da Universidade do
Estado de Santa Catarina — UDESC, no uso de suas atribuicdes torna publico, para
conhecimento dos interessados, que estao abertas as inscricdes para sele¢do de Projetos para
0 Programa de Monitoria, para o ................. semestre de 20....., nos termos deste Edital.

1- DO CALENDARIO:

Inicio: ......... o [ de 20........

Término: ......... o [ de 20........

Periodo para que os projetos, devidamente aprovados nos Departamentos, déem entrada na
Direcéo de Ensino de Graduacéo- DEG

2 - DOS CRITERIOS PARA INSCRICAO
O professor devera apresentar projeto de monitoria ao Departamento responsavel pela
disciplina, em formulario préprio conforme definido pela Resolugéo.

3 - DAS VAGAS
O Programa de monitoria conta com ..o vagas para o Centro de

4 — DA SELECAO
Seré procedida pelo Departamento responsavel pela disciplina e pela Comissédo de Ensino de
Graduacéo, segundo critérios definidos nas Resolugdo de Monitoria.

5-DAS INFORMAQC)ES COMPLEMENTARES
Informac8es complementares poderdo ser obtidas junto a Direcdo de Ensino de Graduagéo.

Cidade, (o [T de ......

Diretor Geral do Centro
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RESOLUGAO N° 091/2014 - CONSUNI

ANEXO I

1. IDENTIFICACAO

Dados da(s) Disciplina(s)
Disciplina(s):
Curso(s):
Fase(s):
Carga horaria semanal (especificar aulas teéricas e praticas):
Numero de turmas:
Divisdo de turmas (caso exista): () Apenas em aulas praticas
() Em aulas tedricas e praticas

Dados do(a) Professor(a) Orientador(a) de Monitoria
Nome:

Departamento:
Regime de trabalho:
Categoria: () Efetivo () Substituto () Visitante

2. INTRODUCAO (justificativa da necessidade de Monitoria e contexto da Disciplina no Curso)

Quantidade de bolsas:
Carga horaria individual: () 10h; () 20h; Carga horaria total:

3. OBJETIVOS DA MONITORIA NA(S) DISCIPLINA(S)

4. ATIVIDADES PREVISTAS PARA O MONITOR (PLANO DE TRABALHO) E CRONOGRAMA

5. RESULTADOS ESPERADOS

6. INFORMACOES SOBRE A(S) DISCIPLINA(S)

Numero de turmas e nimero médio de académicos por turma, por disciplina, nos quatro Gltimos
semestres

Disciplina Semestre/ano N° de turmas Académicos/tur
ma
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7. PARECER DO DEPARTAMENTO

/ /
Assinatura do Chefe de Departamento Data da Reunido

8. PARECER DA COMISSAO DE ENSINO DE GRADUACAO

/ /
Assinatura do Presidente da Comissao Data da Reunido
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RESOLUGAO N° 091/2014 — CONSUNI
ANEXO llI

UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA

PRO-REITORIA DE ENSINO

PROGRAMA DE MONITORIA

TERMO DE COMPROMISSO DE BOLSISTA DE MONITORIA NA FORMA DO PROGRAMA
MANTIDO PELA UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA — UDESC.

Ao(s) ....... dia(s) do més de ...........ccueee de 20...., na cidade de Florianépolis/SC, a
Universidade do Estado de Santa Catarina, representada neste ato por seu (sua) Pré-Reitor(a)
Lo L= ] T TP EPEPRRP ,
daqui por diante denominada UDESC, € 0 (&) aCad@miCO (Q) ......evevrrurrreeiiiiiiieeiiiiiee e

portador(a) da Carteira de Identidade N° ...........cccccooviiieeennne. yE€CPF e ,
Agéncia Bancarian® ............ccccecciveeeeeeeeenens , Conta BanCAaria NO .........cceeeeeeiiiiiiiieiiiiieee e e e e ,
(=] To (=] 0L L= T U - PRSPPI n° ... ,
CEP o , Bairro. . ,Cldade oo ,
Fone ..ccoovvveiiiiiinnnn. , doravante denominado(a) simplesmente MONITOR, tém entre si

ajustado o presente TERMO DE COMPROMISSO pelo periodo de ..... [ooid..... a ... [oid.....,
regido pelas seguintes normas e condi¢des:

1. A UDESC, através do Centro ........ , cabera a fixagdo dos locais, datas e horérios, em que se
realizardo as atividades de Monitoria, expressas pela programacdo elaborada entre o
MONITOR e o(a) Professor(a) Orientador(a), que deveréa ajustar-se com o horério escolar a que
esta sujeito(a) o(a) MONITOR.

2. O MONITOR executara o seu plano de trabalho no(s) curso(s) .......ccccccvvvvvvveeeennnn. e na(s)
Lo TT=TodT o [T =T () . ha(s)
qual(is) obteve média final superior a 7,0 (sete virgula zero), sob orientacdo do(a) Professor(a)
..................................................................................... , © obedecerd as diretrizes e normas
estabelecidas na Resolugdo n° 091/2014—CONSUNI.

3. O MONITOR exercera suas atividades sem qualquer vinculo empregaticio com a UDESC,
em regime de ..... (cereen ) horas semanais de efetivo exercicio, ndo ultrapassando com isto o
limite méximo de 30 (trinta) horas semanais em atividades envolvendo a monitoria e outras
atividades, como a monitoria voluntaria, projetos de pesquisa, extensdo, PET, bolsa de apoio
discente, entre outras.

4. A UDESC, através do Centro, e 0 MONITOR obrigam-se a cumprir fielmente a Programacao
de Monitoria previamente estabelecida.

5. O MONITOR tera como orientador um(a) professor(a) da UDESC, que sera responsavel em
todas as instancias pelo desenvolvimento das atividades programadas.

6. O MONITOR respondera pelas perdas e danos decorrentes da inobservancia das normas
internas ou das constantes do presente Termo de Compromisso.

7. Compromete-se a UDESC a pagar ao MONITOR, por seu servi¢o, o valor estabelecido em
legislacéo propria.

8. Se 0 MONITOR, sem justificativa fundamentada, concorrer para o cancelamento de seu
contrato, compete-lhe ressarcir os valores recebidos, atualizados, a UDESC.
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9. O MONITOR tera garantido o seguro contra acidentes pessoais, por conta e cargo da
UDESC, nos termos da legislagéo pertinente, sob apélice de nimero ..................

10. O presente Termo de Compromisso podera ser rescindido por qualquer uma das partes,
mediante comunicagdo por escrito ao Diretor de Ensino de Graduagdo, devidamente
justificada, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, no minimo.

11. S&o consideradas justificativas para o ndo cumprimento deste Termo de Compromisso:
11.1. Para a UDESC/CENTRO: os motivos de natureza técnica, administrativa ou
disciplinar.
11.2. Para o0 MONITOR: as obrigacbes escolares; doencas (comprovadas por atestado
médico), transferéncia de curso, turno ou instituicdo de ensino; aquisicdo de emprego; ou
motivo de outra natureza, desde que devidamente comprovada.

12. O MONITOR obriga-se a acatar e cumprir as normas internas do Centro e da UDESC,
principalmente as relativas & monitoria, quanto ao acompanhamento, controle, avaliacdo de
desempenho e aproveitamento durante o Programa de Monitoria a que esta sujeito.

13. O MONITOR podera ser convocado para apresentar o trabalho desenvolvido, durante
evento especifico.

14. O MONITOR tera direito ao Certificado de Monitoria, devidamente registrado no Centro, se
integralizar, no minimo, quatro meses de trabalho no semestre letivo.

15. E competente o foro da COMARCA de Floriandpolis para decisdo de eventuais
controvérsias que atinjam a esfera judicial.

E, por assim estarem justos e de acordo, assinam o presente Termo de Compromisso em 02
(duas) vias.

Floriandépolis, SC, em ....... ... [

Pré-Reitor de Ensino Diretor Geral do Centro

Monitor(a) Testemunha (prof. Orientador)
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RESOLUGAO N° xxx/2014 - CONSUNI
ANEXO IV

PROGRAMA DE MONITORIA
RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES

N o) =00 (o TN 1Y, [T a1 o = ) SRR
Curso(s):

T2 1T PP PPPPPPPRPRPRPRT
Nome do ProfeSsSor OFENIATON: ..........uiiiiii i e a e e e e e e e e e aeaees
Disciplina(s):

DT o r= T g = Tn 4] 1 (o Lo PP PP PPN
L= 11 o PSSP
Periodo: ............ Lovoiiiinnn, Lovoiiiiiinnn, - R I Lovoiiiiinnn,

Carga horaria da bolsa: ........cccccvvevieeiiiiiiice e,

1. Objetivo do plano de atividades:

2. Atividades desenvolvidas:

3. Resultados alcancados:

4, Dificuldades encontradas:
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5. AVALIAGAO

5.1. Auto-Avaliagdo: Dentre os critérios abaixo, conceitue seu desempenho:

CRITERIOS

CONCEITOS

Excelente

Bom

Regular

Insuficiente

Organizacao

Qualidade de Trabalho

Relacionamento

Assiduidade

Pontualidade

Cooperacao

Iniciativa

Local e data:

Assinatura do Monitor

5.2. Avaliacdo do Docente
a) Quanto ao Programa:

b) Quanto ao desempenho do Monitor:

Observagéo:
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De acordo:
Assinatura do Professor - Orientador
Diretor de Ensino de Graduacéo
Data: [/ /
Data: [/ |/
De acordo:
Visto do Departamento Diretor Geral
Data: A Data: /]

Todo contetdo do Ensaio, incluindo titulo do projeto/artigo, participantes/integrantes do projeto,

palavras-chave, o proprio Ensaio e nota de rodapé, deve ser inserido neste documento, o qual

devera ser anexado ao Relatorio Final das atividades desenvolvidas no Programa de Monitoria.
MODELO

MONITORIA NA(S) DISCIPLINA(S) DE
Orientador(a) 1; Monitor(a)?;

Palavras-chave: ensino - aprendizagem - trabalho

1 Programa de Monitoria

2 Orientador(a) Professor de - UDESC/(Centro)

3 Monitor(a)

4 Académico(a) do (Curso) - UDESC/(Centro)  monitor(a)
de(a)
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