RESOLUGAO N° 64/2016 - CONSUNI /’

Anexo Il / Q, AEO

Instru¢do normativa da Lﬁ?D b

Define normas para formagdo e gestdo do acéwo do
Instituto de Documentacdo e Investigagdo em Ciéncias
Humanas — IDCH, seu acesso e utilizacdo de espagos
reservados para pesquisa e estudo.

O Centro de Ciéncias Humanas e da Educagdo — FAED, da Universidade do Estado de
Santa Catarina, no uso de suas atribuicBes que lhe sdo conferidas pela Resolugdo n230/2012 —
CONSUNI, gue cria e o Instituto de Documentagdo e Investigagdo em Ciéncias Humanas — IDCH
Resolve:

| - DA FORMACAO DO ACERVO

Art. 12 - O acervo do Instituto serd formado de acordo com seus recursos orgamentarios,
estrutura fisica, humana e tecnoldgica contemplando diversos tipos de materiais em seus
variados suportes, mas prioritariamente aqueles produzidos no ambito do Centro de Ciéncias
Humanas e da Educacdo da UDESC, podendo, também receber doagdes ou tomar por
empréstimo acervos publicos e privados.

Paragrafo Unico — Com a finalidade de estimular a produgdo, estruturagao e socializagao
do conhecimento gerado na drea de ciéncias humanas, sociais e aplicadas, deve ser dada
prioridade para documentos relacionados:

e As pesquisas desenvolvidas pelo Centro de Ciéncias Humanas e da Educacdo -
FAED;

e A histdria e memoria do Centro de Ciéncias Humanas e da Educac¢ao - FAED;

e A histdria, educacdo, cultura e geografia de Santa Catarina.

| - DO RECEBIMENTO DE DOACOES E EMPRESTIMOS DE ACERVOS

Art. 22 Os materiais candidatos a integrar o acervo deverdo ser registrados no IDCH
originando processo, contendo cadastro com as seguintes informagdes (anexo | ):

e identificacdo do acervo e doador;

e descricdo sumaria do contetdo do material a ser doado;

e descricdo sumaria do seu estado de conservagao;

e Indicacdo de volumes (nimero de exemplares, metros lineares e clbicos);

e possibilidade de digitalizacdo e disponibilizagdo na internet (informacdo de
dominio publico e ou autorizado por seus doadores);

e informacdes sobre a disponibilizagdo de exemplares ou documentos similares do
mesmo em outras instituicdes;

e campo para aprovacdo - Registro dos dados referentes a avaliagdo feita pelo
conselho do Instituto, onde serdo apresentadas as referidas justificativas, bem
como assinatura dos membros do referido colegiado;

e documentos complementares ao processo tais como fotos, relatorios, cartas etc.

Art. 32 Os processos serdo avaliados pelo conselho do Instituto que decidird pelo
recebimento ou n3o do acervo, tendo em vista os critérios de interesse publico do mesmo e
viabilidade de acolhimento pelo Instituto (recursos fisico, humanos e tecnolégicos), bem como
a legislacdo vigente em nivel estadual e federal

Art. 42 Os acervos aprovados pelo conselho do Instituto, deverdo possuir termo e ou
contrato de doacdo ou empréstimo de acervo (anexos Il e Ill ) ou quando necessdrio a
formalizacdo de convénio com instituigdes externas.



11l DO TRATAMENTO TECNICO

Art. 52 O processo para tratamento técnico (catalogacdo, classificagdo e indexagdo) de
acervos bibliograficos deve seguir os mesmos padrées adotados pela Biblioteca Universitar
UDESC.

Art. 62 O tratamento técnico dos documentos e objetos de cunho arquivistico deve
considerar as normas e resolucdes do Conselho Nacional de Arquivos e atender em sintonia com
os sistemas adotados pelos arquivos da UDESC.

Art. 72 SO serdo digitalizados documentos considerados de dominio publico e ou
devidamente autorizados por seus autores.

IV DO ACESSO, UTILIZAGAO E EMPRESTIMO DOS ACERVOS

Art. 82 O acesso a sala reservada para estudo e pesquisa do IDCH é aberto para
comunidade em geral, podendo fazer uso de suas instalagdes para pesquisa e estudo.

Art. 92 O acesso as instalagdes do arquivo e laboratérios é restrito. S sera permitido
para pessoas autorizadas pela coordenagdo do IDCH.

Art. 102 Os documentos de cunho arquivistico sé serdo fornecidos para consulta e
pesquisa mediante preenchimento de formuldrio (anexo IV) com a autorizagdo e
acompanhamento de funcionarios do IDCH.

Art. 112 De acordo com a Lei n2 9.610, de 19/2/98, artigo 46, inciso Il, s6 poderdo ser
reproduzidas partes dos documentos e com autorizagdo dos funciondrios do IDCH

Art. 112 As pessoas que fizerem uso das instalagdes do IDCH devem:

e manter siléncio no recinto, onde n3do é permitido comer, beber, bem como
realizar reunides de carater estranho as finalidades do IDCH;

e preservar a integridade dos documentos evitando danos, tais como riscos,
dobras, retirada de folhas, entre outros;

e deixar sobre as mesas das salas de estudos o material utilizado nas consultas,
nao o devolvendo as estantes para fins de registros estatisticos.

Art. 122 Os servicos técnicos e os servicos de assisténcia e orientagdo ao usuario na
utilizacdo das fontes de consulta e uso dos acervos do IDCH serdo exercidos e coordenados por
um bibliotecério ou por outras pessoas delegados pela coordenagao do IDCH.

Art. 132 O empréstimo de material sé serd realizado perante autorizagdo da
coordenacdo do IDCH e assinatura de termo de compromisso (anexo V)

Art. 152 Os equipamentos destinados apenas a consulta ao sistema do IDCH ndo poderdo
ser usados para outros fins sem a permissdo da coordenagdo do Instituto

VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 142 O horério de funcionamento do IDCH sera estabelecido pelo coordenador do
referido Instituto.

Art. 16 - Os casos especiais e/ou omissos nesta instrugdo serdo resolvidos pela
Coordenacdo do IDCH ouvidos o Diretor Geral da FAED.
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Anexo |

REGISTO DE DOACAO E OU EMPRESTIMO DE ACERVOS

IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Nidmero

Titulo

Nome da pessoa da FAED envolvida
no processo (professor, funcionario)

Data de entrada

DADOS SOBRE DOADOR OU EMPRESTADOR

Nome

Entidade / cargo

Dados para contato

DOSSIE DO ACERVO (Contetido, importancia para FAED e SC e condigdes fisicas)

Tipo(s) de documento(s):

Quantidade aproximada:

Possibilidade de digitalizagdo e disponibilizagdo na internet:

Pesquisa sobre documentos similares:

Parecer do coord. do IDCH:

AVALIACAO E APROVACAO DO PROCESSO

Data de avaliagdo I

Avaliadores / Nome Assinaturas

1-

2| (e

esultado da avaliagdo:

Observagdes:
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Anexo Il

TERMO DE DOACAO DE ACERVO E OU OBJETOS

o "
NECIONAlIA AT ussmmssssmossmssomsrsesnmssssmsss ssssssssnsassnss , €STAdO CIVIl evrrrreeeeeeeee e ,

PrOfiSSAD ..vvvveerieeieecie e inscrito(a) N0 CPF SOD. N.2....oiiiiieeeieeeieeeeee e
B0 RG SOD 1% s isuevcs ssoscissmvmsvssasinn s s iassssmisesneumsssi L TRIETONE i
L =Y oo L= =Y olo B =1 1=T 4 o] Y[ o JE RS , TRANSFIRO

incondicionalmente a Universidade do Estado de Santa Catarina, Centro de Ciéncias Humanas e da
Educacdo, representada pelo Instituto de Documentacgdo e Investigagdo em Ciéncias Humanas - IDCH, por
livre e espontdnea vontade e sem quaisquer restrigdes quanto a efeitos patrimoniais e financeiros, todos os
meus direitos sobre os materiais doados nesta data, conforme identificado no processo nf............cccoeuuee. )
bem como a plena propriedade das publicages por mim doadas, aceita nas condicbes em que se

encontram.

Apds a avaliagdo técnica e cultural do material, ficard autorizado o IDCH a incorporar a seu acervo,

utilizar e divulgar, para fins de pesquisa e culturais, esta(s) publicagdo(es) e ou objeto(s)

Ap0s ter lido este termo de doacgdo e tendo compreendido seus itens

Floriandpolis, de de 20

Assinatura - (Doador)

Assinatura e Carimbo - IDCH
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Anexo Il

TERMO DE EMPRESTIMO DE ACERVO E OU OBJETOS

R ,
nacionalidade........ooooovveeeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e , BSEAA0 GV s sssvmnsisnssrressmsinimsmassrmom sssasvas s maaTs s ,

PYOfISSA0 wssissusissrssssissasssmssssnevmsisonnassnmons sipiss inscrito(a) N0 CPF SOD. N.2..iiiiiiieeeiieeeeeiie et
€ N0 RG SOD N8 L TEIETONE e e
€ BNOETECO BIETIEONICO susessssuisssnsnvivssssssvsmsunsss sonses miss sussssoss s ss8es (v esassss fo 55558558 HESRISSFAFTS EEUTIEPRERRSNSY , CEDO POR

REMPRESTIMO 3 Universidade do Estado de Santa Catarina, Centro de Ciéncias Humanas e da Educacdo,
representada pelo Instituto de Documentacdo e Investigagdo em Ciéncias Humanas - IDCH, por livre e
espontdnea vontade e sem quaisquer restricGes quanto a efeitos patrimoniais e financeiros, o(s)

material(ais) identificado(s) no processo n2....c....ccccceeueeneene

Apds a avaliagdo técnica e cultural do(s) material(ais), ficard autorizado o IDCH a reproduzir e
incorporar temporariamente a seu acervo, utilizar e divulgar, para fins de pesquisa culturais, este(s)
documento(s) e ou objeto(s), bem como proceder a devolugdo Unica e exclusivamente ao responsével

signatdrio deste termo.

O IDCH aceita a cessdo nas condicdes em que se encontram o(s) material(ais) e se comprometerd a
devolve-los em idéntico estado de conservagdo, em prazo maximo estipulado de

.................................................... , sendo este de comum acordo entre as partes.

Ap0s ter lido este Termo de Doagdo e tendo compreendido seus itens

Floriandpolis, de de 20

Assinatura - (Doador)

Assinatura e Carimbo - IDCH
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Anexo IV

Solicitacao de documentos para consulta

Data:

Nome:

Profissdo:

Fone e email:

Finalidade da pesquisa:

Identificacdo do(s) documento(s)

ldentificagdo no arquivo:

Titulo:

OBS.:
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Anexo V N\ b

Termo de autorizagao para empréstimo

Data:

Nome:

Profissdo:

Fone e email:

Finalidade da pesquisa:

IDENTIFICACAO DO(S) DOCUMENTO(S)

ldentificacdo:

Titulo:

Condigdes

ASSINATURA DE COMPROMISSO

Eu acima identificado, tomo como empréstimo material descrito neste formuldrio, nas condigdes em que se encontram e me
comprometo a devolver, em idéntico estado de conservagdo, em prazo maximo estipulado de ......ccceveinnieiveniiininnnicenienne, ,
sendo este de comum acordo entre as partes. Apds ter lido este Termo de empréstimo e tendo compreendido seus itens

Floriandpolis, de de 20

Assinatura - (Doador)

Assinatura e Carimbo - IDCH




