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RESOLUGCAO N° 002/2023 — CAP

Estabelece procedimentos e critérios para a Promocéo na
Carreira dos Técnicos Universitarios da UDESC.

O Presidente da Camara de Administracdo e Planejamento - CAP, do Conselho Universitario - CONSUNI, da
Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, no uso de suas atribuicdes, considerando a
deliberacdo do Plenario relativa ao Processo n° 48766/2022, tomada em sessdo de 07 de marco de 2023,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 19 e 20 do Plano de Carreiras dos servidores da Fundacao Universidade do
Estado de Santa Catarina, Lei Complementar 345 de 07 de abril de 2006.

RESOLVE:

CAPITULO | y
DOS REQUISITOS PARA PROMOCAO

Art. 1° A promocao por titulagdo ou qualificacdo dar-se-4 por titulos ou horas de capacita¢do, com a
movimentacdo do servidor da classe em que se encontra para a imediatamente superior, mantendo-se o
nivel correspondente.

Art. 2°. Para a promocéo por titulagdo do cargo de Técnico Universitario de Desenvolvimento, deve
ser considerado:

a) para a primeira classe acima da escolaridade exigida para o cargo (Classe B) dar-se-a por titulagao
com a obtenc¢do do Certificado de Especializagdo na sua area de atuacao;

b) para a segunda classe acima da escolaridade exigida para o cargo (Classe C) dar-se-a por titulagao
com a obtencado do Diploma de Mestrado na sua area de atuacgao;
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C) para a terceira classe acima da escolaridade exigida para o cargo (Classe D) dar-se-a por titulagao
com a obtencéo do Diploma de Doutorado na sua area de atuacao.

§ 1°. Para obtencao da promocéao o servidor podera apresentar o titulo a qualquer tempo.

§ 2°. Entende-se por area de atuacéo a func¢éo do cargo para o qual tomou posse.

§ 3° Nos casos em que o Certificado/ Diploma ainda nao foi emitido, sera aceita Declaracéo/Certidao de
conclusdo de curso, conforme modelo Anexo V, emitida pela Instituicdo, onde conste expressamente que o
servidor concluiu o curso, cumpriu todos os requisitos e que faz jus ao titulo, aguardando apenas a expedigéo
do respectivo Certificado/ Diploma. Tal declaragéo deve ser devidamente assinada pelo setor responsavel da
Instituicdo onde o curso foi realizado. Nesse caso, também devera ser preenchida a Declaragéo do Anexo VI;

§ 4° Ndo serdo aceitas Atas de Defesa como comprovacado de concluséo do curso;

§ 5° Para diplomas emitidos no exterior € necesséria a validacdo por Universidade Brasileira,
reconhecida pelo CNE/MEC/CEE. A data de direito de progressao neste caso sera a data de reconhecimento
do diploma.

§ 6°. A Portaria de homologac¢éo da promocéo, retroagira seus efeitos:

I. A data de homologacao do estégio probatdrio, se o titulo apresentado for anterior a essa data;

Il. A data de expedicdo do -certificado/diploma/declaracdo de Conclusdo de Curso, se o titulo

apresentado for posterior a data de homologacéo do estagio probatério. (Redacédo dada pela Resolucéo
n° 110/2024-CAP)

Art. 3° Para a promocédo por titulagdo ou horas de capacitacdo do cargo de Técnico Universitario de

Suporte, deve ser considerado:

a) para a primeira classe acima da escolaridade exigida para o cargo (Classe B), dar-se-a pela

comprovacao de, no minimo, 80 (oitenta) horas de capacitacdo em cursos na sua area de atuagdo do cargo
ocupado ou Diploma de Graduacéo;

b) para a segunda classe acima da escolaridade exigida para o cargo (Classe C), dar-se-a pela

comprovacao de, no minimo, 160 (cento e sessenta) horas de capacitagdo em cursos na sua area de
atuacao do cargo ocupado ou Certificado de Especializagéo;

C) para a terceira classe acima da escolaridade exigida para o cargo (Classe D), dar-se-a pela

comprovacdo de, no minimo, 240 (duzentas e quarenta) horas de capacitacdo em cursos na sua area de
atuacao do cargo ocupado ou Diploma de Mestrado.

Art. 4°. Para a promocédo por titulagdo ou horas de capacitacdo do cargo de Técnico Universitario de

Execucéo, deve ser considerado:

a) para a primeira classe acima da escolaridade exigida para o cargo (Classe B), dar-se-a pela

comprovacao de, no minimo, 80 (oitenta) horas de capacitacdo em cursos formais na sua area de atuacgdo do
cargo ocupado ou Certificado do Ensino Médio;

b) para a segunda classe acima da escolaridade exigida para o cargo (Classe C), dar-se-a pela

comprovacao de, no minimo, 160 (cento e sessenta) horas de capacitagdo em cursos formais na sua area
de atuacao do cargo ocupado ou diploma de Graduacéo;

C) para a terceira classe acima da escolaridade exigida para o cargo (Classe D), dar-se-a pela

comprovacao de, no minimo, 240 (duzentas e quarenta) horas de capacitagdo em cursos formais na sua area
de atuacao do cargo ocupado ou Certificado de Especializacao.
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Art. 5° Para a promocao por titulagdo ou horas de capacitagcdo do Técnico Universitario de
Servigos:

a) para a primeira classe acima da escolaridade exigida para o cargo (Classe B), dar-se-a pela
comprovacao de, no minimo, 80 (oitenta) horas de capacitacdo em cursos formais na sua area de atuacéo do
cargo ocupado ou Certificado do Ensino Fundamental;

b) para a segunda classe acima da escolaridade exigida para o cargo (Classe C), dar-se-a pela
comprovacao de, no minimo, 160 (cento e sessenta) horas de capacitacdo em cursos formais na sua area
de atuacao do cargo ocupado ou diploma de Nivel Médio;

C) para a terceira classe acima da escolaridade exigida para o cargo (Classe D), dar-se-a pela
comprovacdo de, no minimo, 240 (duzentas e quarenta) horas de capacitacdo em cursos formais na
sua area de atuacédo do cargo ocupado ou diploma de Graduacéo.

Art. 6° Serdo considerados para promoc¢ao por titulagdo os diplomas de Graduacgdo, Mestrado e
Doutorado, e os Certificados de Ensino Fundamental, Ensino Médio e Especializacéo, obtidos em instituicéo
legalmente constituida e que tenham seu aproveitamento registrado no certificado/diploma reconhecido pelo
CNE/MEC/CEE.

Art. 7° Para diplomas de Graduacdo, Mestrado e Doutorado emitidos no exterior € necesséria a
validagdo por Universidade Brasileira, reconhecida pelo CNE/MEC/CEE. A data de direito de progressao
neste caso seréa a data de reconhecimento do diploma.

Art. 8° O servidor Técnico Universitario de Suporte, Execuc@o e Servicos deverd comprovar no
processo, cumulativamente, as seguintes condigdes:

l. O minimo de 02 progressfes na classe em que se encontra; e

1. O cumprimento integral da carga horéaria de cursos nas areas de atuacdo do cargo ocupado
ou obtencdo de sucessivos niveis de escolaridade mediante apresentacdo do titulo
(certificado/diploma), de acordo com os artigos 3°, 4° e 5°.

Paragrafo unico: A data de emiss@o do certificado/diploma, no caso de progressdo por niveis
sucessiveis de titulagdo, poderd ter data anterior a data de intersticio da promog&o, observando as
condi¢des desse artigo.

Art. 9°. A Portaria de homologacéo da promocgé&o para o servidor Técnico Universitario de Suporte,
Execucéo e Servicos, desde que cumpridos os requisitos do artigo anterior, retroagira seus efeitos:

l. A data da ultima progresséao de nivel, ou
1. A data de expedicdo do certificado/declaracdo que comprove a totalidade das horas de
capacitacdo quando realizadas posterior ao intersticio minimo.

Art. 10. Para os cargos de Técnico Universitdrio de Suporte, Execucdo e Servicos, serdo
considerados para promocao por horas de capacitacdo os certificados obtidos nos cursos livres, de
aperfeicoamento, de especializagdo, de atualizacdo e de qualificacdo, na area de atuacdo do cargo do
servidor e realizados no intersticio da promog¢é&o, acompanhados de declara¢@o da chefia (Anexo ).

Art. 11. Por cursos livres de capacitacdo, de aperfeicoamento, de especializacéo, de atualizacdo e
de qualificacdo entendam-se aqueles em que constem no certificado/declaracdo os seguintes requisitos
minimos:

a) Que seja promovido por instituicdo legalmente constituida para este fim (objeto social);
b) Periodo de execucéo do curso com data de inicio e término;

c) Carga horéria;

d) Conteldo programatico ou ementa;
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§ 1°. Para fins de comprovacéo do periodo de execugao do curso (data de inicio e término) poderéo
ser aceitos documentos complementares ao certificado, emitido ou retirados do site da instituicdo promotora
do curso que ateste o respectivo periodo (matricula, comprovante de inscri¢cdo, declaracao, atestado, etc.).

§ 2° Para fins de comprovacdo do conteddo/ementa estudados no curso poderdo ser aceitos
documentos complementares ao certificado, emitidos ou retirados do site da instituicido promotora do curso,
tais como declaracdo, print da programacao, copia de flyer e folhetos de divulgacdo, desde que haja
comprovacao da vinculacdo ao curso realizado.

§ 3°. O processo de promocao podera ser diligenciado a COPPTA/Setorial para manifestacdo, e em
caso de Indeferimento retornara ao interessado.

Art. 12. Na promocé&o por horas de capacitacdo os certificados/declaragdes entregues deverdo ser
utilizados uma Unica vez para comprovagdo das horas de capacitacédo, sendo vedado o acumulo de horas
para promogéo a classe seguinte.

CAPITULO I
DA SOLICITACAO

Art. 13. O servidor Técnico Universitario deverd cadastrar processo no sistema SGPE a partir da
data em que cumprir 0s requisitos.

§ 1°. O servidor Técnico Universitario de Desenvolvimento devera anexar ao processo:

l. Requerimento, devidamente preenchido e assinado (Anexo I);
1. Coépia do Certificado/Diploma;
1. Manifestagcdo da Chefia Imediata (Anexo ).

§ 2°. O servidor Técnico Universitario de Suporte, Execucdo e Servigcos, deverd anexar ao processo:

I.  Requerimento, devidamente preenchido e assinado (Anexo ll);

[l. Copia do Certificado/Diploma ou Certificados/Declaragdes que comprovem o cumprimento do
acumulo de horas de capacitagéo;

Ill. Manifestacédo da Chefia Imediata (Anexo II).

Art. 14. Compete ao Setorial Recursos Humanos analisar os requisitos previstos nessa Resolugéo,
ndo havendo pendéncias, preencher e assinar no Sistema SGPE o Anexo Il desta Resolucéo,
encaminhando o processo a COPPTA/Setorial.

Art. 15. Compete a COPPTA Setorial analisar a documentacdo quanto ao cumprimento dos
requisitos previstos nessa Resolu¢cdo emitindo parecer conforme modelo do Anexo 1V, podendo diligenciar o
processo e solicitar informag¢des complementares para deliberagéo.

Art. 16. Atendidos os requisitos, a COPPTA/Setorial devera enviar o processo a Pro-Reitoria de
Administracdo - PROAD para homologacéo.

Art. 17. Atendidos todos os requisitos, a PROAD fara a homologagcédo e encaminhard o processo
para Coordenadoria de Recursos Humanos da Reitoria para elaboragdo de Portaria e posterior assinatura
do Reitor.

Art. 18. Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogando a IN 009/2017/PROAD e demais
disposi¢des em contrario.

Florianépolis, 07 de marco de 2023.

Alex Onacli Moreira Fabrin
Presidente da CAP
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ANEXO | — RESOLUCAO N° 002-2023 — CAP

REQUERIMENTO PARA PROMOGAO DE TECNICO UNIVERSITARIO DE DESENVOLVIMENTO

Eu, , matricula, ,

ocupante do cargo de técnico universitario de , venho

requerer promocao de classe:

Por titulac&o: ( ) Graduagdo ( ) Especializacdo ( ) Mestrado ( )Doutorado

Nome do curso Carga-horaria Data de emisséao

Manifestacéo da chefia imediata:

Eu, , matricula , chefia imediata do servidor,

declaro, para fins de promocdo, que a titulacdo apresentada por ele (a) se relaciona com a funcgéo
desempenhada pelo servidor, e estdo compreendidos nas &reas de atuacdo de-cargo-ocupade, atendendo ao
disposto na Lei Complementar n° 345/2006. (Redacao dada pela Resolucdo n° 110/2024-CAP)

Local e data

Assinatura Digital do Servidor Assinatura

Digital da Chefia Imediata
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ANEXO Il = RESOLUCAO N° 002-2023 — CAP

REQUERIMENTO PARA PROMOGAO DE TECNICO UNIVERSITARIO DE
EXECUGAO-SERVIGO-SUPORTE

Eu, , matricula,

ocupante do cargo de técnico universitario de , venho

requerer promocao de classe:

() Por titulacdo: ( ) Graduacdo ( )Especializacdo ( )Mestrado ( )Doutorado

Nome do curso Carga-horaria Data de emisséao

Ou

() Por horas de capacitagdo, conforme cursos abaixo listados:

Nome do curso Carga-horéria Periodo de realizagéo

(datadeinicio/datade
término)

Manifestacéo da Chefia Imediata:

Eu, , matricula , chefia imediata do servidor,

declaro, para fins de promocdo, que os cursos de capacitacdo/titulacdo apresentados por ele (a) se
relacionam com a funcdo desempenhada pelo servidor, e estdo compreendidos nas &reas de atuacéo de

cargo-ocupade, atendendo ao disposto na Lei Complementar n® 345/2006. (Redacao dada pela Resolugdo n°
110/2024-CAP)

Local e data

Assinatura Digital do Servidor Assinatura
Digital da Chefia Imediata
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ANEXO Ill - RESOLUGAO N° 002-2023 — CAP

FORMULARIO DE CONFERENCIA EMITIDO PELA
SETORIAL DE RECURSOS HUMANOS

O Servidor ,

Ocupante do cargo de Técnico Universitario , Mmatricula
, tem direito a promover da Classe Nivel para

a Classe a contar de

Assinaturadigital

Responsavel pelo Setorial de Recursos Humanos
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MODELO DE PARECER EMITIDO PELA COPPTA SETORIAL

ANEXO IV — RESOLUGCAO N° 002-2023 — CAP

PROMOGCAO POR TITULAGAO OU QUALIFICACAO

Servidor solicitante:

Cargo:
Possui 02 progressées | ) Sim ( ) Néo () Nao se aplica, TUD.
Declaragéo da Chefia () Sim ( ) Néo () N&o se aplica, Nivel de

Escolaridade.

Total da Carga Horaria| XXX (xx horas)
Integralizada de Cursos

Para considerac6es da COPPTA Setorial:

() Atende a Lei Complementar n° 345/2006, devendo ser enquadrado como

Classe destino: A contar de:

() N&o atende a Lei Complementar n° 345/2006.

Justificativa:

PARECER: ApOs a apresentacdo da analise do presente processo e discussdosobre a matéria, a
COPPTA Setorial CCT chegou a seguinte decisao:

() Aprovado Unanimidade () Em Diligéncia () Vista Concedida a

() Aprovado Maioria () Reprovado

Local, dia/més/ano

Presidente da COPPTA Setorial (Sigla Centro)
(Documento assinado digitalmente pelos membros da COPPTA Setorial)
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ANEXO V — RESOLUCAO N° 002-2023 — CAP

DESCRICAO DA INSTITUICAO DE ENSINO

Declaragédo/Certiddo de Conclusédo de Curso

Declaro/Certifico a pedido do interessado e para todos os fins, que o(a) Sr(a). NOME DO INTERESSADO(A),

registrado sobre 0 ndmero (se houver), concluiu integralmente o] Curso de
, obtendo aprovacéo de sua Dissertacdo/Tese

em dia/més/ano, intitulada , € cumprindo todos os requisitos do Programa em
dia/més/ano, fazendo jus ao titulo de Mestre/Doutor. Informamos ainda que o processo de confeccéo de seu
diploma encontra-se em tramitacdo nesta Universidade.

Local, dia/més/ano
Assinatura do Responsavel

(Redacdo dada pela Resolucado n® 110/2024-CAP)
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ANEXO VI = RESOLUGAO N° 002-2023 — CAP

DECLARACAO

BU, , matricula ..o, , declaro ter
entregue a declaragdo comprovando a tramitacdo da confeccdo do meu diploma de
Mestrado/Doutorado e ME COMPROMETO a entregar a copia do referido diploma, juntamente com o
historico escolar, assim que o mesmo for expedido.

Local, dia/més/ano

Nome/Assinatura do interessado

(Redacdo dada pela Resolucdo n°® 110/2024-CAP)
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